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1 OBJETIVO DEL DOCUMENTO

Describir la funcionalidad digreso de pedidos de publicacion en el Registro Oficialparte de la
persona que forma parte de una institucion publiceonforme a las atribuciones de Corte

Constitucional del Ecuador y a través del Sistema Automatizado de la Corte Constitus&nal.

2 ALCANCE DEL DOCUMENTO

Elmddulo de pedidos de publicacion en el Registro Oféstd hablitado para los usuariogue hayan
cumplido el proceso deegistroen el SACEZ cuenten con un usuario y contrasefa; ademas los datos se
podran visualizar sélo si estan registrados cqmeesonas qudienen un correo electrénicodido y

pertenezcan a una institucion publica

3 TERMINOLOGIA

TERMINO DEFINICION

Pedidode Sistema web o parte del mismo que dispone al usuario para que pogassar
publicacion en el | informacién y adjuntar documentacion para su revision y posterior publicg
Registro Oficial | en el Registro Oficial.

4 SIGLAS Y ABREVIATURAS

SIGLA/ABREVIATUH DEFINICION

SACC Sistema Automatizado de la Corte Constitucional

Direccion Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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5 INTRODUCCION

El presente documento tiene como finalidad describir la funcionaligeidgreso de pedidos y anexo de
documentos para suposterior aprobacion ypublicacién en el Registro Oficial por parte de los

funcionarios de la dependencia del Registro Ofagala Corte Constituciondel Ecuador.

6 DESARROLLO

a. Proceso de registro de usuario

Para que la persona pueda acceder a las opciones digitalela diierte Constitucional ofrece, debe
ingresar a | a opci Gericdeeh mMhenéadengménadtd“di spo

Corte Constituciondittps://www.corteconstitucional.gob.ec/

Si es la primera vez que ingresa, deberd realizar el proceso de registro. Para lo cual debe elegir la opcion

Crear cuenta nuevacomo se puede ver a continuacion:

>

SISTEMA AUTOMATIZADO DE LA CORTE CONSTITUCIONAL

' N

Iniciar sesion

Recuperar contrasefia

Crear cuenta nueva

En la siguiente pantalldebera ingresar su nimero de cédula de identidsides una cédula valida
automaticamente se mostraran sus nombreapellidos,ademas debera ingresar tambiém correo
electronicoinstitucional valido, una contrasefigue contenga minimo 8 caracteres as Icuales se

considere letras majsculasminusculas, nUmeros y caracteres especialeie leer yaceptar que ha

Direccion Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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leido el acuerdo de responsabilidad y uso de medios electrgnicdimalmente presionar el boton

Registrar.

Crear cuenta

0100881838

Mom|

CORNEJO CALDERON RUBEN DARIO

ompleto

correo_de_ruben@hotmail.com

Para crear una cuenta, debes aceptar le acuerdo de uso. E

Acuerdo de responsabilidad y uso de medios electrénicos

La Corte Constitucional del Ecuador ha aprobado las condiciones generales relacionadas a la responsabilidad y uso de medios electron
en adelante el 0 la “Usuario/a” acuerda las siguientes condiciones a las que s someters, con relacion 2 la uilizacion de la “Clave de Usuario’
para el ingreso de demandas, peticiones y e linea y para recibir nofificaciones,  través de Intemet en el portal institucional www.c
01108 Servicios que PONga a su diSPOSICOn a través de Internet. La o el usuario/a, a Wravés de la aceptacion de este Acuerdo manifiesta estar interesado/a en utilizar
los mecanismos virtuales habilitados en nuestro sitio Web y recibir, notificaciones a través de Intemet, para lo cual expresa su voluntad de utilizar de manera
preferente los medios electrdnicos. La o &l usuario/a conoce y acepta expresamente que la aceptacidn de este Acuerdo no impide a la Corte Constitucional del
Ecuador - cuando las circunstancias asi lo ameriten - reslizar |a notificacin ala o el usuario/a por los otros medios establecidos en la Ley.

5. Con este antecedente,
“medios electronicos”
ce.gob.ec y acceso 8

La notificacion electrénica comprende el acta por el cual la Corte Constitucional del Ecuador da 3 conocer a la usuaria o &l usuario el contenido de una actuacion
jurisdiccional desmaterializada como un mensaje de datos. Dicho mensaje de datos se lo entiende coma toda informacién creada, generada, procesada, enviada,
recibida, da o archivada por med . que puede ser intercambiada por cualquier medio.

Los docu s e s de datos, de conformidad con lo establecido en la Ley de Comercio Electrdnico, Firmas Electronicas y Mensajes de
Datos, tienen el misme valor juridico gue los documentos escritos, por Io cual el acceso a los mismos serd entendido como el acceso al documento original. La o el
usuario/a entiende y acepta expresamente que la notificacion realizada a traves de Intemet se entenderd practicada a todos los efectos legales en el momento de su
recepcin en el casillero electrénico dentro del portal institucional de la pagina web de la Corte. La Corte Canstitucional del Ecuador verificard por medio de sus
heramientas informaticas, el dia y hora exactos en el que se produjo dicha recepcidn y sentara, a través del funcionario competente, la constancia de notificacion
pertinente, coma prueba de haberse stz realizado

Responsabilidad de la o el usuario/a

Lacel i0/a asume la respe ilidad total del uso, tanto de la clave de usuario, asi como de la v

cidad de la informacion y la utilizacidn de los servicios que

Cerrar

Después de llenaorrectamente los datos del formulario de registro de usuario, al presionar en el boton
Registrarel sistema enviard automaticamente un correo, en el cual debe hacer clic en el enlace para la

verificacion del email y activacion de la cuenta en el SACC.

Actualiza tu cuenta = Recibides x &
Sistema Automatizado de la Corte Constitucional <cce gob ec@gmail.com= 0:53 (hace 6 minutos) ¥y 4 :
parami v

Usted ha sido registrado correctaments en el sistema de ingreso de escritos, demandas y/o peticiones de la Corte Constitucional del Ecuador con esta direccién de
email. Si has sido t, haz click en el enlace siguiente para verificar tu direccién de email.

hitp://192.168.40 37:8080/auth/realms/ccellogin-actions/action-token?key=eyJhbGciOiJlUz11 NilsInR5cClgQiAiSIdUlwia2 IKIABIClzZGUyYzkz
Zi1jNGE1LTRhMDktYjM5MS04YTkbOGEONDexMTgifQ. eyJqdGkiQiJjZWU1ZWUSOCAIMWVILTRKZIELY mY 2Zi0yMWUy OWNiOWWViNmUi

LCJIeHAIOJE1 OTEWMzQwMDIsIm5iZil6MCwiaWFO [joxN TkwO TkwODAyL C Jpc3MiOiJodHRwOiBvMTkyl E20C40MC4zNzoAMDgwl 2F 1dGgvemVhb G 1zL 2Nj
Z8lslmF1ZCI6Imh0dHABL y8xOTIuMTY 4LjQwljM30jgwODAVY XY 0aC9yZWFsbXMvY 2Nlliwic3ViljoiY TUyYTESN2tNDAIMC 007 TkyLW.IhZ DAIN2VIYFI

YzZlliwicnFhYyl6WyJWRVJJRIFRU1BSUwiX SwicnFhYyl6Wy JWRVJJRIFRU1BSUwiXX0 baPw-TwzrF xxEGRTY7XTXTYiMinB 1nsBREGLAC|B8Ww

Este enlace expirara en 720 minutos.

Sitd no has creado esta cuenta, simplemente ignora este mensaje
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b. Acceso al modulo d@edidos de Publicacion en el Registro Oficial

Una vez que haaconcluido el proceso de Registro de Usuario, gerder ingresata informacién de
Pedidos de Publicacion en el Registro Ofttialb e acceder a | a o p Sénvcios d el
en Linea”, gue est é di sponi bl e en el p

https://www.corteconstitucional.gob.eg/ luego iniciar sesibn con su usuario y contrasefia y a

continuaciéon se mostrara la ventana principal del sistema la cual debemos elegia opcién

Publicacion en Registro Oficial

S Ac c (] = Enlinea @ Hora de acceso: 11:21:25 AM

INICIO

BNOMBRES Y APELLIDOS
email@hotmail.com

8]

Publicacién en Registro
Oficial

SACC

Sistema Automatizado de la Corte Constitucional del Ecuador

c. Ingreso de Informacion y carga de docemtacion adjunta

Al hacer clic en la opcion del meRublicacion en Registro Oficis¢é mostraa un formulario en el cual
debera ingresar la siguiente informacion:

Direccion Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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Recepcién de Documentos

Institucion de origen

Tipo de producto

Fecha de emision

Nimero de documento 8/12/2020 B

Descripcion

Anexos

<+ Nuevo anexo

Tipo Foja(s) Descripcion Vizualizar Firma ElectrénicaAcciones

ORIGINAL 0 PETICION DE PUBLICACION /'

ORIGINAL 0 DOCUMENTO PUBLICACION ,’

Y

Por favor adjunte un archivo en los documentos seleccionando el icono /

1 Institucion de origen. ¢ debe elegir la institucion a la que el usuario pertenece y requiere
realizar un pedido de publicacion en el Registro Oficial.

REGISTRO OFICIAL

Recepcion de Documentos
Institucion de origen

PRESI|

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

SECRETARIA GENERAL DE LA PRESIDENCIA

VICEPRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Descripcion

Anexos

-+ Nuevo anexo

91 Tipo de producto ¢ sedebe elegirdel catlogo el tipo de productaue requiere se publique
en el Registro Oficial

ACUERDO

AUTO DE NOTIFICACION
CONVENIO DE CONSORCIOS
CONVENIO DE MANCOMUNIDAD

DECRETO

Direccién Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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Numero de documentog¢ sedebe digitarel texto que corresponda

Fecha deemision ¢ sedebeingresar la fecha en la que se emite el pedido de pubfiodpor
defecto esé establecida la fecha actual).

1 Descripciénc texto que describe gbedido de publicacion en el Registro Oficial

E R

REGISTRO OFICIAL

Recepcion de Documentos
Institucion de ofngen

PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Tipo de producto

DECRETO

Nimero de documento Fecha de emision

DOC-PEDIDO-00012 8/11/2020 la
Descripcidn

Descripcion del pedido de publicacion de documentos en el Registro Oficial

Anexos

-+ Nuevo anexo

1 Documentacion aflinta o anexos.¢ en esta secd@n se debersubir los archivos en formato
PDF por defectoapareceén registrados losiguientes documentoFICIO DEOLICITUDE
PUBLICAONY DOCUMENTO A PUBLIGa&Bhivo PDF que corresponde al tipo de producto
elegido anteriorment® los mismos que son obligatorioy deben estar firmados
electronicamente con una firma eledtica \alida.

Anexos
Tipo Foja(s) Descripcion Vizualizar Firma ElectrénicaAcciones
ORIGINAL 0 PETICION DE PUBLICACION ,‘
ORIGINAL 0 DOCUMENTO PUBLICACION ,'

/7

\J
Pararegistrarcadadocumentodebehacer clic en el bdin 4 y a continuadn se abrié la siguiente
ventana:

Editar

Tipo documento Ingrese el nimero de fojas

0

Seleccione aqui

iPor favor seleccione un archivo!

Direccion Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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Sedebeingresar el amero de fojas del documentppara poder subiel archivo PDHebemos dar clic en
el botdon Seleccionaqui, elegir el archivo PDifesdesu computadora/ presionarAceptar, tras de lo cual
debe hacer clic en el bom Actualizar En ese momento eistemavalidaia que el archivo PDF anexado
tenga unafirma electdnica \alida, sies a$ el sistema guardarla informacbn, caso contrario el sistna
informard que el documentmo posee una firmalectronica, como se puede ver a continuaci

A El documento seleccionado no tiene firma(s) electrénica(s).

Una vez registdos los documentos obligatoriassted puedevisualizalos haciendo clic en ebton @J , Si
/7
deseanuevamente modificar la informaim, puede hacer clic en el kit , ad como tambén elicono

@ le indica que el documento posee una firma eléntca \Alida, como podemos ver a continuéai

Tipo Foja(s) Descripcion Vizualizar Firma ElectrénicaAcciones
ORIGINAL 0 PETICION DE PUBLICACION @J @ ra
ORIGINAL 0 DOCUMENTO PUBLICACION @J @ ra

Para registrar otros documentagnexosdebe dar clic en el boh y se visualizar el
formularioque se muestra a continuagi, en el cuapuede subir documentos FDiue no esén firmados
electronicamente

Nuevo

Tipo documento - Ingrese el numero de fojas

Descripcion

o

Arrastre y suelte el archivo aqui
0

Seleccione aqui

iPor favor seleccione un archivo!

Cancelar Agregar

Direccion Nacional ddecnologia y ComunicacionegsCorte Constitucional del Ecuador
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En el formulario mostrado debe ingredarsiguiente informadin:

- Tipodocumento.¢ debeseleccionar el tipo de copia del documento.
- Numero de fojas— debe ingresar eltimero de fojas del documento.
- Descripabn. —debeingresar una breve descrigei del documento.

d. Proceso de guardado de informacion

Una vez quehemos ingresado toda la informacion requerida y adjuntado todosdmsimentos
obligatoriosfirmados electronicamentg otros anexos si es necesayise habilitara el botoGuardar

en el cuablebemos hacer clic:

Recepcion de Documentos

Institucién de origen
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Tipo de producto
DECRETO

Nimero de documento Fecha de emision

DOC-PEDIDO-00012 8/12/2020

Descripeién

Descripcién del pedido de publicacién del documento en el Registro Oficial

Anexos

Tipo Foja(s) Descripcion Vizualizar
ORIGINAL 0 PETICION DE PUBLICACION @J
ORIGINAL 0 DOCUMENTO PUBLICACION (l]J
COPIA SIMPLE 2 NOMBRE DEL DOCUMENTO ANEXO [|]J

Firma ElectronicaAcciones

©
©

A

7
7

Finalmente podra visualizauna pantalla de confirmacion en la que podemos hacer clic en NO para
regresar y revisar la informacion y anexos, caso contrario si estamos seguros de quetdodoieres
presionamos el boténlParaque lainformacion sa enviada para su gestiérppsterior publicacion en

el Registro Oficial

@ Confirmacién

(Esta seguro que desea guardar los datos
ingresados?

Direccién Nacional ddecnologia y ComunicaciongsCorte Constitucional del Ecuador
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Ademasgenseguida el sistem@ambién enviard un correo electrénico a la cuenta de cormegistrada
del usuario como constancia del ingredal pedido de publicaén en el Registro Oficial

Estimado@: PERALTA VILLACRES CRISTHIAN MICHAEL

Acuso recibo de la documentacion remitida, la misma que ha sido enviada para publicacién. Sin

embargo debido a que los escaneados no son claros, de existir alglin inconveniente se comunicara
oportunamente.

DATOS INFORMATIVOS DEL TRAMITE

TRAMITE CCE-EXT-RO-2020-15

REMITENTE PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

TIPO DECRETO
FECHA i
RECEPCION 12 agosto de 2020, a las 16:25

e PETICION DE PUBLICACION - 0 foja(s) - (ORIGINAL)
ANEXOS o DOCUMENTO PUBLICACION - 0 foja(s) - (ORIGINAL)
o NOMBRE DEL DOCUMENTO ANEXO - 2 foja(s) - (COPIA SIMPLE)

Saludos cordiales,

Corte Constitucional del Ecuador

Este correo ha sido generado automaticamente por el sistema de la CORTE CONSTITUCIONAL DEL ECUADOR, por favor no responda.
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